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Учебный план 
профессиональной переподготовки по программе 

«Оператор ЭВМ» 
Цель: формирование и закрепление профессиональных знаний, умений и навыков по полученной  вами 

специальности 

 Категория слушателей: специалисты со средним профессиональным образованием, специалисты с 

высшим образованием 

Срок обучения: 504 часа 

Форма обучения: заочная, с применением дистанционных образовательных технологий. 
Образовательная программа реализуется в том числе в форме самообразования вне образовательной 
организации.    

№ 
п/п Наименование тем и разделов 

Всего 
часов 

В том числе: 
Формы 

контроля Лекция Практи
ка 

1. Основы информатики       48  24 24 
Тест 

2. Устройство ПК 48 24 24 Тест 

3. Аппаратное и программное 
обеспечение 

52 26 26 Тест 

4. Среда рабочего стола. Настройка 
пользовательского интерфейса 

     52 26 26 Тест 

5. 
Настройка среды ОС. Работа с 
объектами. Программы 
управления файлами 

52 26 26 
Тест 

6. Операционная система MS Windows        48 24 24 Тест 

7. Текстовый редактор MS Word       48 24 24 Тест 

8. Создание презентаций в MS Power 
Point 

12 6 6 Тест 



 

  

9. Электронные таблицы MS Excel и 
базы данных MS Аccess 

      52 26 26 Тест 

10. Создание архива данных. Извлечение 
данных из архива 

      50 26 24 Тест 

11 Графические редакторы 12 6 6 
Тест 

12. 
Работа с Интернет. Электронная 

почта. 
24 12 12 Тест 

 Итоговая аттестация 6  6 

в соответствии 
с положением 
об итоговой 
аттестации 

Итого 504 250 254  
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